
様式第１号（第１２条関係） 

個人情報取扱業務目録一覧 
                    №.     

 №  個人情報が記録されている文書の名称    記 録 形 態 

 
 □文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

 
 □文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

 
 □文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

  
 

□文書 □図面 □写真 

□電磁的記録（     ） 

 



様式第２号（第１２条関係） 

 

個人情報取扱業務目録 
                             №     

事 務 事 業 開 始 年 月 日  令和  年  月  日  □新規  □継続 

個 人 情 報 を 取 り 扱 う 

事 務 事 業 の 名 称 

 

個 人 情 報 を 取 り 扱 う 

事 務 事 業 の 目 的 

 

個人情報の対象者の範囲 
 

個 人 情 報 の 記 録 の 項 目 

基 本 的 事 項 社会活動に関する状況 そ の 他 

□氏名    □生年月日 

□住所    □年齢 

□電話番号   

□性別     

□職業・職歴  

□学業・学歴  

 

□ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 

□免許証の写し 

□口座番号 

個 人 情 報 の 処 理 形 態 
□手作業処理のみ（電子計算機処理を含まない。） 

□電子計算機処理を含む。      

 
 
個 人 情 報 の 主 な 

収 集 先 

 
 
 

□本人 

□本人以外からの収集（要綱第  号該当） 

      □本人同意 

      □法令等（根拠法令：         ） 

      □公表      □所在不明・心身喪失 

      □緊急      □相当の理由 

      □争訟・選考・指導・相談等 

 
 
個 人 情 報 の 目 的 外 

利 用 ・ 提 供 の 有 無 

 
 

□無 

□有 （要綱第  号該当） 

      □財団内部で他の事務事業に利用 

      □川口市に提供 

      □他の官公庁に提供 

      □民間・私人に提供 



様式第３号（第１５条関係） 

 

個人情報開示請求書 
 

                        令和  年  月  日 
 
（あて先）公益財団法人川口市スポーツ協会 
 
                    〒 
                請求者 住所 
 
                    氏名 
 
                    電話番号 
 
公益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要綱第１５条第２

項の規定により、次のとおり個人情報の開示を請求します。 
 

開示請求に係る個人情報の

記録の名称又は内容 
 

開示の方法（希望する開示方

法を選んでください。） 

 □電磁的記録の提供 □書面（写し）の交付 
□閲覧       □視聴 

（注）１ 各欄に必要事項を記入して、該当する□にレ印を記入してください。 

    ２ 請求の際は、請求者自身であることを証明するために必要な書類（運転免許

証等）を提出し、又は提示してください。 

 

本人確認の方法 
□運転免許証 □旅券 □写真付の証明書（    ） 

□組み合わせによるもの（            ） 

備       考 受 付 欄 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （注）請求者欄及び太枠の中を記入してください。 



様式第４号（第１８関係） 

 

個人情報開示決定回答書 
 

                       川ス協収第     号 
                       令和  年  月  日 

 
        様 
 
                    公益財団法人川口市スポーツ協会 

                    会長  名        □印  

                     
 令和  年  月  日付で開示請求のありました個人情報については、公

益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要綱第１８条第１項の

規定により、次のとおり全部を開示することと決定しましたので回答します。 
 
開示請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 

個人情報の開示を

する日時及び場所 
 

 
日 時 

 

             午前 
年  月  日（ ）    時  分 

             午後 

場 所  

開示の方法 
□電磁的記録の提供   □書面（写し）の交付 
□閲覧         □視聴    

担   当 
 

電話          

 
 

備   考 
 

 
 
 
 
 

（注）１ 個人情報の開示を受ける際には、この通知書を提示するとともに、請求者自       

身であることを証明するために必要な書類（請求時に提出し、又は提示した運

転免許証等）を提出し、又は提示してください。 

    ２ 開示の日時に都合が悪い場合には、あらかじめ担当に連絡してください 



様式第５号（第１８条関係） 

 

個人情報部分開示決定回答書 
 

                      川ス協収第     号 
                      令和  年  月  日 

          様 
 

                   公益財団法人川口市スポーツ協会 
                  会長  名        □印 

                     
 令和  年  月  日付で開示請求のありました個人情報については、公

益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要綱第１８条第１項の

規定により、次のとおり一部を開示することと決定しましたので回答します。 
 
開示請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 

個人情報の開示を

する日時及び場所 
 

 
日 時 

 

             午前 
   年  月  日（ ）    時  分 
             午後 

場 所  

開示の方法 
□電磁的記録の提供   □書面（写し）の交付 
□閲覧         □視聴    

 

開示しない部分 
及び理由 

 
 

（開示しない部分） 
 
（理由） 

個人情報の保護に関する要綱第１５条第６項第 号に

該当し、開示することによって、どう支障がでるのかを

具体的に説明する。 

担   当 
 

電話      

備   考 
 
 

（注）１ この決定に不服がある場合は、個人情報の保護に関する法律第３９条の規定

に基づき、訴えを提起することができます。 

２ 個人情報の開示を受ける際には、この通知書を提示するとともに、請求者自       

身であることを証明するために必要な書類（請求時に提出し、又は提示した運

転免許証等）を提出し、又は提示してください。 

    ３ 開示の日時に都合が悪い場合には、あらかじめ担当に連絡してください。 



様式第６号（第１８条関係） 

 

個人情報不開示決定回答書 
 

                       川ス協収第     号 
                       令和  年  月  日 

          様 
 

                   公益財団法人川口市スポーツ協会 
                  会長  名        □印                    

                         

 令和  年  月  日付で開示請求のありました個人情報については、公

益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要綱第１８条第２項の

規定により、次のとおり開示しないことと決定しましたので回答します。 
 
開示請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 
 
 

開示しない理由 

個人情報の保護に関する要綱第１５条第６項第 号に該

当し、開示することによって、どう支障がでるのかを具体

的に説明する。 
 
 
 
 
 

担   当 
 
              電話  

 
備   考 

 

 
 
 

（注）この決定に不服がある場合は、個人情報の保護に関する法律第３９条の規定に基

づき、訴えを提起することができます。 



様式第７号（第２０条関係） 

 

個人情報訂正等請求書 
 

                        令和  年  月  日 
 
（あて先）公益財団法人川口市スポーツ協会 
 
                    〒 
                請求者 住所 
 
                    氏名 
 
                    電話番号 
 
公益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要綱第２０条第２

項の規定により、次のとおり個人情報の訂正等を請求します。 
 

請求の区分 □訂正    □追加    □削除 
訂正等の請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 
 

訂正等の内容 

 
 
 
 
 

（注）１ 各欄に必要事項を記入して、該当する□にレ印を記入してください。 

    ２ 請求の際は、請求者自身であることを証明するために必要な書類（運転免許

証等）を提出し、又は提示してください。 

   ３ 訂正の請求の際は、訂正を求める内容が事実に合致することを証明する書類

等を提出し、又は提示してください。 

本人確認の方法 
□運転免許証 □旅券 □写真付の証明書（    ） 

□組み合わせによるもの（            ） 

備       考 受 付 欄 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （注）請求者欄及び太枠の中を記入してください。 



様式第８号（第２０条関係） 

 

個人情報訂正等回答書 
 

                       川ス協収第     号 
                       令和  年  月  日 

 
             様 

 
                   公益財団法人川口市スポーツ協会 
                  会長  名        □印 

                                           

 令和  年  月  日付で訂正等の請求のありました個人情報については、

公益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要綱第２０条第７項

の規定により、次のとおり訂正等を行うことと決定しましたので回答します。 
 
訂正等の請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 
 

訂正等の内容 
 
 

 
 
 

訂正等をした 
年月日 

     年  月  日 

担   当 
 

電話 

 
備   考 

 

 

（注）この決定に不服がある場合は、個人情報の保護に関する法律第３９条の規定に基

づき、訴えを提起することができます。 



様式第９号（第２０条関係） 

 

個人情報一部訂正等回答書 
 

                       川ス協収第     号 
                       令和  年  月  日 

            様 
 

                   公益財団法人川口市スポーツ協会 
                  会長  名        □印 

                        
 令和  年  月  日付で訂正等の請求のありました個人情報については、

公益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要綱第２０条第７項

の規定により、次のとおり一部について訂正等を行うことと決定しましたので

回答します。 
 
訂正等の請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 
 

訂正等の内容 

 
 
 
 
 

訂正等をした 
年月日 

     年  月  日 

 
 
個人情報の訂正等

をしない部分及び

その理由 
 

（訂正等をしない部分） 
 
 
（理由） 

 
 
 

担   当 
 

電話 
 

備   考 
 

 

（注）この決定に不服がある場合は、個人情報の保護に関する法律第３９条の規定に基

づき、訴えを提起することができます。 



様式第１０号（第２０条関係） 

 
個人情報不訂正等決定回答書 

 
                      川ス協収第     号 
                      令和  年  月  日 

           様 
 

                   公益財団法人川口市スポーツ協会 
                  会長  名        □印 

                          

 令和  年  月  日付で訂正等の請求のありました個人情報については、

公益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要綱第２０条第７項

の規定により、次のとおり訂正等をしないことと決定しましたので回答します。 
 
訂正等の請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 
 

個人情報の訂正等

をしない理由 
 

 
 
 
 
 
 

担   当 
 
              電話  

 
備   考 

 

 

（注）この決定に不服がある場合は、個人情報の保護に関する法律第３９条の規定に基

づき、訴えを提起することができます。 



様式第１１号（第２１条関係） 

 

個人情報利用及び提供停止等請求書 
 

                        令和  年  月  日 
 
（あて先）公益財団法人川口市スポーツ協会 
 
                    〒 
                請求者 住所 
 
                    氏名 
 
                    電話番号 
 
公益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要綱第２１条第４

項の規定により、次のとおり個人情報の利用及び提供の停止等を請求します。 
 

請求の区分 □利用の停止  □消去  □第三者への提供の停止 
利用及び提供の

停止等の請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 

利用及び提供の 
停止等の内容 

 
 
 
 
 

（注）１ 各欄に必要事項を記入して、該当する□にレ印を記入してください。 

    ２ 請求の際は、請求者自身であることを証明するために必要な書類（運転免許

証等）を提出し、又は提示してください。 

 

本人確認の方法 
□運転免許証 □旅券 □写真付の証明書（    ） 

□組み合わせによるもの（            ） 

備       考 受 付 欄 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （注）請求者欄及び太枠の中を記入してください。 



様式第１２号（第２１条関係） 

 

個人情報利用及び提供停止等回答書 
 

                       川ス協収第     号 
                       令和  年  月  日 

 
             様 

 
                   公益財団法人川口市スポーツ協会 
                  会長  名        □印 

                                           

 令和  年  月  日付で利用及び提供の停止等の請求のありました個人

情報については、公益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要

綱第２１条第１０項の規定により、次のとおり利用及び提供の停止等を行うこ

とと決定しましたので回答します。 
 
利用及び提供の

停止等の請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 
 
利用及び提供の 
停止等の内容 

 
 

 
 
 

利用及び提供の

停止等をした年月日 
     年  月  日 

担   当 
 

電話 

 
備   考 

 

 

（注）この決定に不服がある場合は、個人情報の保護に関する法律第３９条の規定に基

づき、訴えを提起することができます。 



様式第１３号（第２１条関係） 

 

個人情報一部利用及び提供停止等回答書 
 

                       川ス協収第     号 
                       令和  年  月  日 

            様 
 

                   公益財団法人川口市スポーツ協会 
                  会長  名        □印 

                        
 令和  年  月  日付で利用及び提供の停止等の請求のありました個人

情報については、公益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要

綱第２１条第１０項の規定により、次のとおり一部について利用及び提供の停

止等を行うことと決定しましたので回答します。 
 
利用及び提供の

停止等の請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 
 
利用及び提供の 
停止等の内容 

 

 
 
 
 
 
 

利用及び提供の

停止等をした年月日 
     年  月  日 

 

個人情報の利用

及び提供の停止等を

しない部分及びその

理由 
 

（個人情報の利用及び提供の停止等をしない部分） 
 
 
（理由） 
 
 
 

担   当 
 

電話 
 

備   考 
 

 

（注）この決定に不服がある場合は、個人情報の保護に関する法律第３９条の規定に基

づき、訴えを提起することができます。 



様式第１４号（第２１条関係） 

 
個人情報利用及び提供停止等不実施決定回答書 

 
                      川ス協収第     号 
                      令和  年  月  日 

           様 
 

                   公益財団法人川口市スポーツ協会 
                  会長  名        □印 

                          

 令和  年  月  日付で利用及び提供の停止等の請求のありました個人

情報については、公益財団法人川口市スポーツ協会個人情報の保護に関する要

綱第２１条第１０項の規定により、次のとおり利用及び提供の停止等をしない

ことと決定しましたので回答します。 
 
利用及び提供の

停止等の請求に係る

個人情報の記録の

名称又は内容 

 

 
 

個人情報の利用

及び提供の停止等を

しない理由 
 

 

 
 
 
 
 

担   当 
 
              電話  

 
備   考 

 

 

（注）この決定に不服がある場合は、個人情報の保護に関する法律第３９条の規定に基

づき、訴えを提起することができます。 

 
 


